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Maodulo 9: Firmay verificacion de documentos firmados
digitalmente

Firma de documentos
Requisitos técnicos que debe cumplir el usuario que desea firmar digitalmente un documento a

través de la Plataforma de Firma Digital Remota:

1. Tener un certificado de firma digital emitido a su nombre por la Autoridad Certificante del Ministerio
de Modernizacion — Plataforma de Firma Digital Remota.
Un teléfono inteligente con una aplicacion instalada para generar codigos OTP (One Time Password).
3. Documento en formato PDF el cual se pretende firmar digitalmente a través de la Plataforma de Firma

Digital Remota (solamente se podra firmar documentos en formato PDF).
Inicio del proceso de firmar digitalmente por parte del suscriptor
1. El suscriptor debera acceder a:

https://firmar.gob.ar/firmador/

2. Ingresa el usuario y contrasefia que establecié cuando realizo el trdmite de su certificado.

Gobierno de Argentina

Bienvenido,
Ingrese los siguientes datos:

CulL CuIL

Contrasefia Contrasefa
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3. Ingresara a la aplicacion de la Plataforma de Firma Digital Remota la cual le permitira al
suscriptor, o sea el titular del certificado, firmar digitalmente y verificar documentos
firmados.

4. La plataforma nos exigira el ingreso del cédigo OTP, obtenido a través del celular del titular
al momento en que este realizé el tramite ante la Autoridad de Registro (ver tutorial de
solicitud de certificado).

Gobierno de Argentina

Bienvenido,
Ahora ingrese el OTP.

otp

Cancelar

——

5. Una vez ingresado el OTP que aparece en celular del titular, visualizaremos la siguiente

pantalla.

Sistema de solicitud de firma digital Salir Gr
Secretaria de modernizacion administrativa

= Menu Firmar documento

@ Firmar documento

= Documento @® subir documentos
Werificar documento
PIN Ingrese su pin
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6. Se debe hacer click sobre la barra con la leyenda “Subir documentos” y se abrira un

cuadro de didlogo, el cual nos permitira navegar por las distintas carpetas de nuestra
computadora a fin de seleccionar el archivo en formato PDF que se desea firmar.

Sistema de solicitud de firma digital
Secretaria de modernizacién administrativa

Menua

verificar documento

Firmar documento

Documento

PIN

Salir G»

=] Imsgenes
2018
Mis archivos recibid
Planificacion
Tutorial Solicitud de

4@ OneDrive

[ Este equipo
& Descargas

v o<

Nombre de archivo: | Prueba documento firmade ~| | Todos los archivos

Abrir |+ Cancelar

2024222333 pdi
@ Abrir X
« v 4 |« Doc. » Misarchivos recibidos v|®| | Buscaren Mis archivos recibi.. 0
Organizar + Nueva carpeta B O @
A MNombre Fecha de modifica..  Tipo
# Acceso rapido
W Ecioio B actividadxls Hoja de
= Prueba documento firmado.pdf Adobe 4
¥ Descargas
[£] Documentos

7. Una vez seleccionado el archivo presionamos el botén “Abrir”, luego se podra visualizar
sobre la barra anterior el nombre del documento seleccionado.

Sistema de solicitud de firma digital
Secretaria de modemizacion administrativa

Menu

Firmar documento

Verificar documento

Firmar documento

Documento

PIN

Salir G

8. A continuacion debemos ingresar el PIN para firmar, este PIN fue creado por el titular al
momento de realizar el tramite de su certificado ante la Autoridad de Registro (ver Tutorial
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Sistema de solicitud de firma digital Salir G
ia de i 6 i va
iE Meni Firmar documento

- Fimar documento
Documento

‘ Prueba documento firmado.pdf ‘
Verificar documento |

PIN ‘

9. Una vez ingresado el PIN se debe presionar el botén “Firmar”; si el PIN ingresado es
correcto aparecerd la siguiente pantalla donde se puede visualizar el documento PDF
firmado digitalmente, y sobre el panel derecho, apareceran los datos del certificado del
titular de la firma.

Sistema de solicitud de firma digital

ia de P N N Documento firmado
= El documento fue firmado exitosamente.
i Meni Documento firmado

Prueba documento firmadc.paf
- Firmar documento
Verificar documento Descargar documento &

Detalle del documento

Nombre: Prueba documento firmado_pdf

Informacion del certificado

Nombre completo: FDRTEST

Numero de serie: 2350072603333724938
Emitido por: FDRTEST

Fecha de emision: 23-11-2017

Fecha de expiracién: 23-11-2037

Nombre completo: Juan Perez

Numero de serie: 516719167377276819
Emitido por FDRTEST

Fecha de emision: 12-01-2018

Fecha de expiracién: 12-01-2020

10. Para descargar el documento firmado se puede presionar el botdn “Descargar documento”.
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Verificar documentos firmados digitalmente

Requisitos técnicos que debe cumplir el usuario que desea verificar un documento firmado

digitalmente a través de la Plataforma de Firma Digital Remota:

1. Tener un certificado de firma digital emitido a su nombre por la Autoridad Certificante

del Ministerio de Modernizacion — Plataforma de Firma Digital Remota.

2. Un celular inteligente con una aplicacion instalada para generar codigos OTP (One

Time Password).

3. Documento en formato PDF firmado digitalmente a través de la Plataforma de Firma
Digital Remota (solamente se podran verificar documentos en formato PDF firmados

digitalmente a través de la Plataforma de Firma Digital Remota).

Inicio del proceso de verificacion de un documento firmado digitalmente.

1. El suscriptor deberé acceder a:

https://firmar.gob.ar/firmador/

2. Inicia sesion con su usuario y contrasefia que establecié en su momento cuando realizé el
tramite de su certificado.

e Gobierno de Argentina
d de firma digital

Bienvenido,

Ingrese los siguientes datos:

CulL CUIL

Contrasefia Contrasefa
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3. Ingresara a la aplicacién de la Plataforma de Firma Digital Remota la cual le permitira al
suscriptor, o sea el titular del certificado, firmar digitalmente y verificar documentos
firmados. La plataforma nos exigira el ingreso del cédigo OTP obtenido a través del celular
del titular al momento en que este realizé el tramite ante la Autoridad de Registro (ver

tutorial de solicitud de certificado).

Gobierno de Argentina

Bienvenido,
Ahora ingrese el OTP.

otp

Cancelar

TE—

4. Una vez ingresado el OTP que aparece en celular del titular visualizaremos la siguiente

pantalla.

Sistema de solicitud de firma digital Salir Gr
Secretaria de modernizacion administrativa

i= Mend Firmar documento

@ Firmar documento

= Documento @® subir documentos
Werificar documento
PIN Ingrese su pin
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5. Sobre el panel izquierdo del Menu se debe seleccionar la opcion “Verificar documento”;
aparecera la siguiente pantalla.

Sistema de solicitud de firma digital SalirGe
Secretaria de modernizacidn administrativa
B Men Verificar documento

Firmar documento

X Documento @ subir documentos
@ Verificar documento

6. Se debe seleccionar la barra con la leyenda “Subir documentos”; al presionar el botén se
abrira un cuadro de dialogo el cual nos permitird navegar por las distintas carpetas de
nuestro sistema a fin de seleccionar el archivo en formato PDF firmado digitalmente que se
desea verificar.

Sistema de solicitud de firma digital I
Secretana de modernizacion administrativa
B Mend Verificar documento

Firmar documento

Documento ® subir documentos
@ verificar documento

@ Abrir X
4 « Doc.. » Misarchivos recibidos v | ®| | Buscaren Mis archivos recibi.. @
Organizar v Nueva carpeta = W @
Tutorial Solicitud de ®  Nombre - Fecha de modifica..  Tipo

& OneDrive B actividad.xs 10,01 Hoja de

= Prueba decumente firmado A verificar.pdf 23

[ Este equipo
& Descargas
%] Documentos

I Escritorio

= Prucba decumente firmado.pdf

=] Imagenes
b Masica

[ videos

%, Disco local (C:)
= fileserver (Wjgm.an)
= Recursos compartidc

¥ Red v o< >

Nombre de archivo: | Prueba documento firmade ~ | | Tedes los archivos 4
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7. Al presionar el boton “Abrir” aparecera sobre la barra el nombre del archivo en formato
PDF seleccionado que se desea verificar.

Sisterna de solicitud de firma digital Salir C»
Secretaria de modernizacion administrativa

= Meni Verificar documento

Firmar documento

Documento ‘ Prueba documento firmado A verificar.pdf «*
@ Verificar documento

8. Al presionar el botdn “Verificar” observaremos la siguiente pantalla donde se puede
visualizar el documento PDF firmado digitalmente y sobre el panel derecho apareceran los
datos del certificado del titular de la firma.

Sistema de solicitud de firma digital

! A o salir G
Secretaria de modernizacién administrativa

= Meni Documento verificado
Prueba documento firmado A verificar.pof
Firmar documento

Verificar documento Descargar documento &

Detalle del documento

Nombre: Prueba documento firmado A verificar.pdf

Informacion del certificado

Nombre completo: FDRTEST

Numero de serie: 2359072603333724938
Emitido por: FDRTEST

Fecha de emision: 23-11-2017

Fecha de expiracion: 23-11-2037

Nombre completo: Juan Perez

Numero de serie: 516719167377276819
Emitido por: FDRTEST

Fecha de emision: 12-01-2018

Fecha de expiracion: 12-01-2020
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